EXCEL(ELEKTRONIK TABLOLAMA) CALISMA NOTLARI

MENULER:

Giris Ekle Sayfa Dozeni Farmiller

Giris Meniisu :

Girig
3 ® catibri 11 - A AT | = =8| | 5MetniKaydir
Vapistr R T A - -||dr- A-| |E = =||EE ££| = Birlestir ve Ortala ~
Pano M Yaz Tipi L] Hizalama P
= | Yapistir: Hafizaya kopyalanmig yada 5 Kes: Secilmis yazi yada resmi ekrandan
~ kesilmis bir yaziy1 yada resmi ekrana silerek hafizaya kopyalanmasini saglar.
R yapistirir.
Kopyala: Secilmis yazi yada resmi __f Bicim Boyacisi: Secilmis yazinin
=l | ekrandan silmeden hafizaya biciminin aynisini baska bir yaziya
kopyalanmasini saglar. aktarmak icin kullantlir.
P— - Yazi Tipi — Yazi Tipi Boyutu: Secilen J’i.‘ .ll.. Yazi Tipini Biiyiilt/Kiiciilt: Secilen
alibn (Govde) = .. R, sty
yazinin yazim seklini ve boyunu yazinin boyutunu buytur yada kugultar.
degistirmemize yarar.
K T A o Metni Kaydir: Hiicre icine yazilan yaz
Kalin - Egik (Italik) - Alti Cizili =i Metni Kaydir uzunsa bir alt satira otomatik olarak
gecmesini saglar.
®r. A . 1-Metin Vurgu Rengi: Sadece yazinin
uzerini boyar.(Fosforlu kalem) Secili hiicreleri daha buyik bir
2-Yaz Tipi Rengi: Yazinin rengini =& Bitlegtirve Ortala = hiicrede birlestirir ve metni ortalar
degistirir.
— 1-Satir Araligi: Yazilarin satirlarinin
= = arasindaki boslugun genisligini ayarlar.
= H|zalama Sola Hizala/ Ortala/Saga fom | P . | 2-Gélgelendirme: Secilen yazinin
— — — | | Hizala/ Uste Hizala / Alta hizala v e " bulundugu satirin tamamini boyar.
= = = 3-Kenarlik Ekleme : Metne kenarlik
eklemek igin kullanilir.
Yonlendirme: Metni capraz aclyla
Kl veya dikey yonde donddirerek yazar.

Ekle Menlisii

Ekle
e
Tablo Resim

ellal
ksl ]

Cizimler Grafikler

DB kel ] 3 4]0

Kagdk Sekiller SmartAart | S0tun  Cizgi  Pasta Cubuk  Alan
RESiITI * - * - -

Metin  Usthilgi Word&rt Imza Mesne Simge

- Kutusu ve Altbilgi 4 Satin~

Metin

AS

Metin

Metin Kutusu: Sayfamiza herhangi bir
boélimine ayri bir yazi yazma alani eklemek

Tablo Ekleme: Calisma sayfasina istenilen siitun ve

Kt - icin metin kutusu kullanilr. TEEIG satiri bulunan bir tablo ekler.
: Resim: Cal fasina bilgi d -l
& esim: Calisma say §5|Ina |g!sayarlm|z a k| Kuigiik Resim: Sayfaya excel programi yiklenirken
: kayitli olan herhangi bir resmi-fotografi Kiigiik elen basit-kiiclik bir resim eklemek igin kullanilir
I eklemek icin kullanihr. Resim g ¢ ¢ ’
I_T‘JJ Sekiller: Sayfaya oklar, cizgiler, sekiller (kare, 3 ﬁ Smartart: Sayfaya bilgiyi gorsel olarak ifade etmek
: ;” Uggen, daire, glilen yiz, yildiz, kalp) ve = icin kullandigimiz semalari eklemek icin kullaniriz.
- l & konusma balonlari eklemek icin kullanilir. SmartArt (Liste,déngl, hiyerarsi,piramit vb)
= Gra_flk: sayisal bilgilerimizi g.o.rsel.olaralf Q Ustbilgi-Altbilgi: Yazdigimiz tiim sayfdalarin iistiine
Bl i @B =r Wy belirtmek ve karsilastirmak igin bir grafik ekler. Osthilgt veya altina bilgi eklemek istersek bu araci kullaniriz
SR SR (SUtun, cizgi, pasta, cubuk grafikleri) i Y & '
441 Wortart: Calisma sayfasina 6zel Q Simge: Calisma sayfasina klavyede bulunmayan 6zel
T renklendirilmis-tasarlanmis dekoratif yazilar simgeleri eklemek icin kullaniriz. Telif hakki
N Simge simgeleri, marka simgeleri gibi...

eklemek icin kullanihr.
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Sayfa Diizeni Meniisii:

Sayfa Dazeni

e N

Kenar Yénlendirme Boyut YaZdirma

Bosluklan - - - Alam =
Kenar Bosluklari:Calisma sayfasinin yazi yazma
alanini belirlemek igin kullaniriz. =} Yénlendirme: Bazen sayfayi yatay g¢evirip yazma
Dar-->kenarlardan az bosluk birakir. _ J ihtiyacimiz olabilir. A4 kagidini DIKEY yada YATAY
Kenar . o Yonlendirme o
Bosluklar * Normal->Ust-alt-sol-sag kenarlardan 2,5 cm - olarak ayarlayabiliriz.
' bosluk birakir
B :Excel sayf; kagit t _,j
IJ oyut Xce. .say asinin kagit boyutunu el Yazdirma Alani: Calisma sayfasinin belirli bir alanini
ayarlamak icin kullaninz. (A4-A5-A3- Zarf — azdirmak icin isaretleriz
B':'f“t Boyutlari vb.) e y cints :

Formiiller Meniisii :

Je

Islew
Ekle

Yapilmak istenen islevlerin listesi acilir. islev seciminden sonra hiicreler segilir ve matematiksel islem yapilr.

Office Meniisii

~ * Excelprograminda yeni bir ¢alisma kitabi olusturmalk,
"/—CJ“‘\\ kayith bir kitabi yeniden agmak, kitabi kaydetmek, kaydedilmis
= ‘J/— Office Meniisii Tusu bir kitabi fakli bir isim yada konumla yeniden kaydetmek ve
calistiginiz sayfalari yazicidan giktisini almak igin bu meni

altindaki secenekleri kullanabilirsiniz.

j Yeni j Yeni Bos, temiz bir calisma kitabi sayfasi agmak icin kullanilir.
- Kisayolu : CTRL+ N

~u ~ Daha once kayit edilmis bir ¢alisma kitabini yeniden agmak icin

7 A [y A kullanilir.. Kisayolu : CTRL + O
Uzerinde calistiginiz calisma kitabini kaydetmek icin kullanilir.

H Kaydet H Kaydet Kisayolu : CTRL+ S
— |rl Daha 6nce kaydedilmis bir calisma kitabini yeniden fakli bir
b= Farkh Kaydet L. . ..
H Farkl Kaydet » isimle yada farkh bir konuma kayit etmek igin kullanilir.
fm - Vazd Calisma sayfalarini yaziciya géndermek ve c¢ikti almak icin
“"'gr] Yazdir r H'E'l‘J = kallanilir, Kisayolu : CTRL + P

) - *Geri Al: Yapilan islemleri birer birer geri alir.
— Kisayolu : CTRL+Z

*Yinele: Geri alinmig islemleri birer birer ileri alir.
Kisayolu : CTRL+Y

Sayfal . Sayfa2 = Sayfa3 %0 7 Excel calisma Sayfalari : Excelde standart olarak 3 adet calisma sayfasi olusturulur.

& B =
1 &l Bl Cl
i &2 B2 c2
3 &3 B3 C3
4 &4 B4 c4
3 A5 BS c5
&

Ornek Excel Calisma Sayfasi : 3 siitiin 5 satirlik bir tablo. Hiicre isimleri drnek olarak yazilmistir.



http://code-industry.net/

ISLEVLER - FORMULLER

1-TOPLA : Verilen hiicreleri toplar.
Ornek :

= A1+A2+A3+A4+A5 -->Yazilan tim hicrelerin igindeki sayilar toplanir.

=TOPLA(A1:A5) --> Al ve A5 hiicrelerinin arasindaki tum huicrelerin icindeki sayilari toplar. (iki nokta st Ustenin gérevi)

=TOPLA(A3,A6) --> Sadece A3 ve A6 hiicrelerini alir, igindeki sayilari toplar. ( Noktali virgiliin gorevi)

2-ORTALAMA : verilen hiicrelerin ortalamasini hesaplar.
Ornek :

= ORTALAMA(B1:B5) --> B1 ve B5 hiicreleri arasinda kalan tim huicrelerin ortalamasini hesaplar. (iki nokta Ust Ustenin
gorevi)

= ORTALAMA(B2,B5) --> Sadece B2 ve B5 hiicrelerini alir, bu hiicrelerin ortalamasini hesaplar. (Noktali virgiiliin gorevi)

3-CIKARMA : Bu islev icin otomatik formil olmadig icin sadece eksi sembolii kullanilir. Ornek : = A5 = A1

4-CARPMA: Bu islev icin otomatik formil olmadigi icin sadece carpma semboli kullanilir. Ornek : = C2 * A3
$ ¢ glic carp

5-BOLME : Bu islev icin otomatik formiil olmadigi igin sadece bolii sembolii kullanilir. Ornek : = B4 / c5

6-YUVARLA : Buislev belirtilen hiicredeki ondalikli sayiyi virgiilden sonra belirtilen basamak kadar yuvarlar.
Ornek: B1 hiicresinin icinde 618,976 sayisi yazsin. Bu sayiyi virgiilden sonra 2 basamak gelecek sekilde yuvarlamak istersek;
=YUVARLA(B1;2) formiilinii yazariz.

7-MAK : Bu islev belirtilen hiicreler arasindaki sayilarin en biiyiik olanini bulur ve yazar. Ornegin 50 adet sayi olsun. Bu
sayilarin arasindaki en blylk degeri olan alinir ve yazilir.
Ornek: Al ile A50 hiicrelerinde bulunan sayilarin en biiyiigiini bulan formiil = MAK (A1:A50)

8-MiN : Bu islev belirtilen hiicreler arasindaki sayilarin en kii¢iik olanini bulur ve yazar. Ornegin 10 adet sayi olsun. Bu
sayllarin arasindaki en kiiglk degeri olan alinir ve yazilir.
Ornek: B1 ile B10 hiicrelerinde bulunan sayilarin en kiigiigiinii bulan formiil = MIN (B1:B10)

9-EGER : Bu islev belirttigimiz kosul DOGRU olarak degerlendiriliyorsa bir DEGER, YANLIS olarak degerlendiriliyorsa bir
DEGER verir.

Ornegin B6 hiicresinde hava sicakligi yazsin. hava sicakligi 15 derecenin {izerindeyse HAVA SICAK, 15 derecenin altindaysa
HAVA SOGUK degerini veren bir formiil yazalim.

=EGER(B6>15 ; "HAVA SICAK" ; "HAVA SOGUK" )

Burada B6>15 ifadesi mantiksal sinamadir. B6 hiicresindeki say1 15 ten biylik mii diye bakar. Daha sonra gelen noktal
virgiil (;) mantiksal sinamanin bittigini gosterir. Tirnak isaretleri igine yazilan ilk ifade mantiksal sinama dogruysa yazilacak
degerdir. Daha sonra yazilan deger ise mantiksal sinama yanligsa yazilacak degerdir.

9-EGERSAY: Bu islev belirtilen hiicreler icerisinde bir degeri saymak ve sayimin sonucunu yazdirmak igin kullanilir.
Ornegin bir tabloda A1 hiicresi ve A100 hiicreleri arasinda ERKEK ya da KIZ bilgileri yazdigini diisiinelim. Bu hiicrelerin icinde
bulunan toplam ERKEK kelimesinin sayisini bulmak igin;

=EGERSAY(A1:A100 ; "ERKEK" ) formiilti kullanilir. Formuldeki A1:A100 ifadesi belirtilen hiicreler icinde bir sey
sayllacagini gosteriyor. Tirnak isaretleri arasina yazilan ifade ise sayilacak olan veriyi ifade ediyor.

EGERSAY formiiliinde sadece kelimeler saydiriimayabilir. Ornegin hiicrelerin icinde kisilerin maaslari yazabilir. (2500TL,
1750TL, 4500TL gibi...) Maasi 3000TL nin altinda olanlari saymak istersek = EGERSAY(B1:B100 ; "<3000" ) formiiliinii
yazariz. B1:B100 ifadesi maaslarin bilgilerinin bulundugu hiicreleri gosterirken "<3000" ifadesi ise hiicrenin igcindeki degerin
3000 sayisindan kiigclik olanlarin sayilacagini gosteriyor.
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11-

12

13

14

15-

ORNEK EXCEL FORMULLERI

B1 ve B5 hiicreleri arasindaki sayilarin ortalamasini hesaplayan formiil
=ORTALAMA(B1 ; B5) - sadece verilen hiicreleri segmek icin noktali virgiil kullaniriz ;

D1 hiicresi ile D200 hiicrelerinin arasindaki sayilarin en biytgi ile en kiictigini toplayan formdil
=MAK(D1:D200) + MiN(D1:D200)

C5 ile G3 hiicrelerinin toplamlarini virglilden sonra 1 basamak gelecek sekilde yuvarlayan formdil
=YUVARLA( C5+G3; 1)

E1 hicresindeki sayl 100 den biyikse “Su Kaynar” degilse “Su Kaynamaz” yazan formdil
=EGER( E1>100 ; “Su Kaynar” ; “Su Kaynamaz” )

B1 hiicresiile B200 hiicresi arasinda bulunan hiicrelerde cinsiyet bilgisi olarak E veya K harfleri yazili olsun. E harfi
(erkek) olan hiicrelerin sayisini veren formdil
=EGERSAY/( B1:B200 ; “E”)

B1 hicresiile B200 hiicresi arasinda bulunan hiicrelerde cinsiyet bilgisi olarak E veya K harfleri yazili olsun. K harfi (kiz)
olan hiicrelerin sayisini veren formiil
=EGERSAY( B1:B200 ; “K”)

Yukaridaki islemlere gore Erkeklerin sayisi ile Kizlarin sayisi orani (b6liim) hesaplayan formiil
=EGERSAY(B1:B200 ; ”E”)/ EGERSAY(B1:B200 ; “K”)

Al hiicresiile A20 hiicreleri arasindaki sayilarin ortalamasini D5 hiicresi ile ¢garpan formdl
=ORTALAMA(A1:A20) * D5

Sadece B3 hiicresi ile D3 hiicrelerini toplayan formdl
=B3 + D3 yada TOPLA(B3;D3)

D1 hicresi ile D50 hiicrelerinin arasindaki en biyik sayi ile en kiiglk sayinin farkini (g¢tkartma) bulan formiil
=MAK(D1:D50) = MiN(D1:D50)

Sadece Al ve A10 hiicrelerin ortalamasini hesaplayan formdil
=ORTALAMA(A1 ; A10)

B5 hiicresi ile G6 hiicrelerinin ortalamasini virglilden sonra 2 basamak gelecek sekilde yuvarlayan formal
=YUVARLA(ORTALAMA(B5;G6) ; 2)

A2 hiicresiile A25 hiicreleri arasindaki sayilarin toplamini 3 e bolen formdl

=TOPLA(A2:A25) [ 3

A1l hiicresi ile A30 hiicreleri arasindaki sayilarin ortalamasini, B1 hiicresiile B30 hiicreleri arasindaki sayilarin
ortalamasina bélen formiil

=ORTALAMA(A1:A30) /ORTALAMA(Bl:B30)

C1 hiicresi ile D5 hiicresini toplayip, E1 hiicresi ile E10 hiicrelerinin arasindaki sayilarin ortalamasiyla ¢arpan formiil

=TOPLA(C1,D5) * ORTALAMA(E1:E10)
Yada
=(C1+D5) * ORTALAMA(E1:E10) BASARILAR
Dogan OZCAN
Bilisim Teknolojileri Ogretmeni
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